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โครงสร้างการบริหารงานศูนย์บ่มเพาะผู้ประการอาชีวศึกษา 

วิทยาลัยเทคโนโลยีโปลิเทคนิคลานนา เชียงใหม่ 
ปีการศึกษา 2561 

 
1.  นายฉลวย  พันธุ์ทอง  ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำร ปฏิบัติหน้ำที่ประธำนประธำนศูนย์บ่มเพำะวิสำหกิจ

เพ่ือกำรศึกษำ  
1.1  นายครรชิต  เมฆขลา  ต ำแหน่ง  รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร ท ำหน้ำที่ รองประธำนศูนย์บ่มเพำะ

วิสำหกิจเพื่อกำรศึกษำ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
  (1)  ส่งเสริม สนับสนุน ให้ค ำปรึกษำ ร่วมกับคณะกรรมกำรด ำเนินงำนก ำหนด วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
กลยุทธ์ และก ำกับดูแล ติดตำม ประเมินผลกำรบ่มเพำะให้บรรลุส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์และเปำหมำยที่ก ำหนด 
 2.  ประธานหอการค้า จังหวัดเชียงใหม่, ประธานสภาอุตสาหกรรม จังหวัดเชียงใหม่                    
หน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
  (1)  ให้ค ำปรึกษำ ร่วมกับคณะกรรมกำรด ำเนินงำนก ำหนด วิสัยทัศน์ พันธกิจ กลยุทธ์ และก ำกับ
ดูแล ติดตำม ประเมินผลกำรบ่มเพำะให้บรรลุส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์และเปำหมำยที่ก ำหนด 
 3.  นางสาวฐิตาภรณ์  นิ่มเนตร  ต ำแหน่งหัวหน้ำสำขำพณิชยกำรและกำรท่องเที่ยว ปฏิบัติหน้ำที่ 
หัวหน้ำศูนย์บ่มเพำะวิสำหกิจเพ่ือกำรศึกษำ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 

(1) ท ำหน้ำที่จัดกำรศูนย์บ่มเพำะ ประสำนงำนสร้ำงควำมร่วมมือกับฝ่ำยต่ำง ๆ ด ำเนินกำรบ่ม
เพำะ ผู้เข้ำร่วมรับกำรบ่มเพำะให้เป็นไปตำมท่ีคณะกรรมกำรบริกำรศูนย์ฯ ก ำหนด 

(2) ส่งเสริมวิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน ตำมควำมต้องกำร (Needs) ของแต่ละกลุ่ม 
ประสำนงำนในกำรจัดกำรที่ปรึกษำธุรกิจ ที่ปรึกษำกำรตลำด ที่ปรึกษำบัญชี ให้แก่ผู้เข้ำรับกำรบ่มเพำะ 

(3) ดูแล และรับสถำนที่ วัสดุ ครุภัณฑ์ เครื่องมือและอุปกรณ์ในศูนย์บ่มเพำะ 
(4) ประสำนงำนกับสถำบันกำรเงิน และหน่วยงำนอ่ืน ๆ เพื่อหำแหล่งเงินทุนสนับสนุนผู้เข้ำกำร

บ่มเพำะ 
(5) ด ำเนินกำรดูแลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ และเงินรำยได้ต่ำง ๆ ให้เป็นไปตำมระเบียบทำง

รำชกำรและที่คณะกรรมกำรบริหำรศูนย์บ่มเพำะก ำหนด 
(6) ส่งเสริม และสนับสนุนผู้เข้ำรับกำรบ่มเพำะเพ่ือเข้ำสู่ประชำคมเศรษฐกิจอำเซียน 
(7) สรุปผลและรำยกำรผลกำรด ำเนินงำน 
(8) งำนอ่ืน ๆ ตำมที่สถำนศึกษำมอบหมำย 
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4.  นายสะอาด  กันค า  ต ำแหน่ง หัวหน้ำสำขำวิชำไฟฟ้ำก ำลังและอิเล็กทรอนิกส์  ปฏิบัติหน้ำที่ 
ประธำนฝ่ำยฝึกอบรม 
ฝ่ายฝึกอบรมหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
 ท ำหน้ำที่ ส่งเสริมวิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน ตำมควำมต้องกำร (Needs) ของแต่ละกลุ่ม 

(1) ประสำนงำนในกำรจัดหำที่ปรึกษำธุรกิจ ที่ปรึกษำบัญชี ให้แก่ผู้เข้ำรับกำรบ่มเพำะ 
(2) ดูแล และรับสถำนที่วัสดุ ครุภัณฑ์ เครื่องมือและอุปกรณ์ในศูนย์บ่มเพำะ 
(3) ประสำนงำนกับสถำบันกำรเงินและหน่วยงำนอ่ืน ๆ เพ่ือหำแหล่งเงินทุนสนับสนุนผู้เข้ำรับกำรบ่ม

เพำะ 
(4)  ด ำเนินกำรดูแลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ และเงินรำยได้ต่ำง ๆ ให้เป็นไปตำมระเบียบทำงรำชกำร  
(5)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่สถำนศึกษำมอบหมำย 

5.  นางสาวฐิตาภรณ์  นิ่มเนตร  ต ำแหน่ง หัวหน้ำสำขำวิชำพณิชยกำรและกำรท่องเที่ยว ปฏิบัติหน้ำที่ ประธำน
ฝ่ำยบ่มเพำะ 

(1)  หัวหน้ำสำขำวิชำทุกแผนกวิชำ ปฏิบัติหน้ำที่ ครูที่ปรึกษำธุรกิจ, ครูที่ปรึกษำกำรตลำด, ครูที่ปรึกษำำ
กำรบญัชี 

ฝ่ายบ่มเพาะมีหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
(1)  สรรหำ พิจำรณำคัดเลือก นักเรียน นักศึกษำที่มีศักยภำพเข้ำร่วมรับกำรบ่มเพำะ 
(2)  หน้ำที่เป็น “พ่ีเลี้ยง” ให้กำรดูแล และให้ค ำแนะน ำแก่ผู้เข้ำรับกำรบ่มเพำะ 
(3)  ประสำนงำนกับแผนกวิชำและงำนต่ำง ๆ ในสถำนศึกษำเพ่ือจัดกิจกรรมบ่มเพำะ 
(4)  สรุปผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
(5)  ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่สถำนศึกษำมอบหมำย 

ครูที่ปรึกษาธุรกิจหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
(1) ให้ค ำปรึกษำในกำรจัดตั้งกลุ่มธุรกิจ กำรเขียนแผนธุรกิจ กำรจดทะเบียนธุรกิ จ กำรปฏิบัติงำนให้

ถูกต้องตำมระเบียบของสถำนศึกษำ และกฎหมำยที่เก่ียวข้อง 
(2) นิเทศติดตำมกำรปฏิบัติงำน ให้ค ำแนะน ำและช่วยเหลือแก้ไขปัญหำกำรด ำเนินงำนของผู้เข้ำรับกำร

บ่มเพำะ 
(3) ประสำนงำนจัดหำรที่ปรึกษำเฉพำะเรื่อง ส ำหรับให้ค ำปรึกษำปัญหำเชิงลึกเฉพำะรำย 
(4) ให้ค ำปรึกษำแนะน ำกำรจัดท ำเอกสำรรำยงำน สรุปผลกำรประกอบกำร กำรเขียน Best Practice 

และเอกสำรเพื่อกำรรำยงำนผลต่อสถำนศึกษำ 
(5) จัดท ำแผนกำรนิเทศและรำยงำนผลกำรนิเทศตลอดภำคเรียนหรือตำมเวลำที่ก ำหนดและเมื่อสิ้นสุด

กำรบ่มเพำะเสนอสถำนศึกษำเพ่ือทรำบ 
(6) สรุปผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
(7) ปฏิบัติงำนอืน่ ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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ครูที่ปรึกษาด้านบัญชีหน้าที่ความรับผิดชอบ มีดังนี้ 
(1) ดูแลให้ค ำปรึกษำในกำรจัดท ำบัญชีของผู้เข้ำรับกำรบ่มเพำะ 
(2) จัดท ำงบดุล งบก ำไรขำดทุน และรำยงำนทำงกำรเงินอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับผู้เข้ำรับกำรบ่มเพำะ 
(3) ให้ค ำปรึกษำในกำรจัดสรรก ำไรสุทธิของผู้ประกอบกำร 
(4) สรุปผลและรำยงำนผลกำรด ำเนิน 
(5) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

6. นายครรชิต  เมฆลขา ต ำแหน่ง รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร ปฏิบัติหน้ำที่  ประธำนฝ่ำยวิจัย นวัตกรรม 
  6.1 นำยจตุวัฒน์  บุญมำ  ต ำแหน่ง อำจำรย์ฝ่ำยวิชำกำร   
                                                    ปฏิบัติหน้ำที่ หัวหน้ำงำนนวัตกรรม/วิจัย 

6.2 นำยสิทธิชัย   โกเสนตอ ต ำแหน่ง  หัวหน้ำสำขำอิเล็กทรอนิกส์   
ปฏิบัติหน้ำที่ ครูผู้สอนโครงกำร 

6.3 นำงสำวนรำภรณ์  มีสวัสดิ์ ต ำแหน่ง หัวหน้ำสำขำงำนคอมพิวเตอร์ธุรกิจ  
ปฏิบัติหน้ำที่ ครูผู้สอนโครงกำร 

6. 4 นำยบุญธรรม อุดจอม ต ำแหน่ง หัวหน้ำสำขำงำนกำรท่องเที่ยว  
ปฏิบัติหน้ำที่ ครูผู้สอนโครงกำร 

6.5 นำยเวโรจน์  พงษ์บุพศิริกุล   ต ำแหน่ง อำจำรย์สอน  
ปฏิบัติหน้ำที่ ครูผู้สอนโครงกำร 

   
 ฝ่ายนวัตกรรมหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

(1) ส่งเสริม  สนับสนุนให้ผู้เข้ำร่วมกำรบ่มเพำะ แสวงหำ และพัฒนำนวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์เพ่ือน ำไปใช้ใน
เชิงพำณิชย์ และจดสิทธิบัตร 

(2) สรุปผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
(3) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่สถำนศึกษำมอบหมำย 

 
7. นางวิมพ์ภากุล เตรียมสันติภาพ  ต ำแหน่ง รองผู้จัดกำรฝ่ำยบริหำร ปฏิบัติหน้ำที่  ประธำนฝ่ำยธุรกำร 

7.1 นำงสำวมยุลีย์ ไชยลังกำร์ ต ำแหน่ง หัวหน้ำสำขำเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
     ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้ำงำนฝ่ำยธุรกำร 
7.2 นำยสุชำติ    กองกูล  ต ำแหน่ง  หัวหน้ำหมวดภำษำต่ำงประเทศ 
     ปฏิบัติหน้ำที่  กรรมกำรงำนธุรกำร 
7.3 นำยประเสริฐ  ลิ้นฤำษี  ต ำแหน่ง  อำจำรย์ฝ่ำยวิชำกำร 

ปฏิบัติหน้ำที่  กรรมกำรงำนธุรกำร 
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ฝ่ายธุรการหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
(1) จัดกำรระบบงำนด้ำนสำรบรรณ  และเอกสำรในหน่วยงำน 
(2) จัดท ำเอกสำรเกี่ยวกับกำรเงิน กำรบัญชี กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
(3) รวบรวมระเบียบข้อบังคับของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำชีวศึกษำ สถำนศึกษำ และหน่วยงำน 
(4) ให้บริกำรร้ำนเอกสำร แบบพิมพ์ เครื่องมือ วัสดุและอุปกรณ์ ที่ศูนย์บ่มเพำะให้บริกำรกับผู้เข้ำรับกำร
บ่มเพำะ 
(5) สรุปและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
(6) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
 
     
 

 

 

 

 


